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MIASTO: Poznan
STANOWISKO: Specjalista do Ksiegowosci
WYKSZTALCENIE:
wyzsze z zakresu ekonomii lub na kierunku pokrewnym -
finanse, rachunkowos¢
DATA OGZOSZENIA: 26.07.2023
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Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

e prowadzenie ewidencji $Srodkdéw trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych

e kontrola formalno-rachunkowa dokumentdédw finansowych

e ewidencjonowanie faktur i innych dokumentéw w systemie finansowo-
ksiegowym

e oObstuga bankowosci elektroniczne’

e rozliczanie podrdézy stuzbowych

e prowadzenie korespondencji z kontrahentami

e wsparcie w zamykaniu miesiaca i roku

e wsparcie w obsiudze ksiegarni instytutowe] oraz innych
powierzonych sprawach

Wymagania zwiazane ze stanowiskiem pracy:

e wyksztatcenie: wyzZsze z zakresu ekonomii lub na kierunku
pokrewnym - finanse, rachunkowosc¢

e posiadanie co najmniej 3 letniej praktyki w ksiegowoséci

e znajomo$¢ Ustaw o rachunkowosé$ci, finansach publicznych oraz
przepisdw wykonawczych, oraz Ustaw podatkowych (w szczegdlnosci
VAT 1 CIT)

¢ dobra organizacja pracy, inicjatywa i cheé¢ poznawania wszystkich
aspektdédw pracy w ksiegowosci

e rzetelnosé

e umiejetnos$¢ obstugi komputera: MS Office

e korzystanie z peini praw publicznych

e nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umy$lne przestepstwo lub
umyslne przestepstwo skarbowe

Wymagania dodatkowe:

e znajomos$¢ programu finansowo -ksiegowego Comarch ERP Optima
bedzie dodatkowym atutem

Oferujemy:
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e stabilne zatrudnienie-umowa O prace

¢ dofinansowanie do wypoczynku pracownikodow

e Swiateczne bony pracownicze

e dodatkowa skitadka pracodawcy na PPK w wysokos$ci 1,5%
e mozliwos¢ rozwoju poprzez kursy 1 szkolenia

Wynagrodzenie na zajmowanym stanowisku, wg Rozporzadzenia placowego
dla pracownikdéw Instytutu Zachodniego: od wysoko$ci minimalnego
wynagrodzenia do 5 500 zt. Brutto

Wymagane dokumenty:

1.CVv 1 list motywacyjny.

2. Dokumenty potwierdzajace posiadane kwalifikacje.

3. Oswiadczenie o korzystaniu z peilni praw publicznych i o
niekaralnos$ci za przestepstwo popeinione umys$lnie.

4. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
dla celdédw rekrutacji.

Dokumenty nalezy sktada¢ w sekretariacie Instytutu Zachodniego, ul.
Mostowa 27, 61-854 Poznan, lub przestaé¢ na adres
mailowy izpozpl@iz.poznan.pl w terminie do dnia 26.08.2023 r.

O kolejnych etapach rekrutacji, osoby speilniajace wymagania podane w
ogtoszeniu zostana poinformowane elektronicznie lub telefonicznie.

e Rozstrzygniecie konkursu do 31.08.2023 r.
e Planowane zatrudnienie od dnia 15.09.2023 «r.
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